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1. Introducción
Mediante la Ventanilla Única Judicial se habilita a los Organismos Públicos  registrar los poderes de 
representación legal otorgados. Es requisito contar con un Usuario Corporativo y tener activo el 
servicio de 'Administración de Poderes'."  Para más información ver Anexo I -Circular 43/2025.

2. Requisitos
Debe tener un Usuario Corporativo con acceso a la aplicación “Administración de Poderes”.
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3. Listado de Poderes de un Organismo

En esta sección se muestran todos los poderes asociados a la empresa. Se incluye un filtro que facilita la 
búsqueda y localización del poder deseado, presentando en pantalla información relevante como:

● Número de escritura

● Escribano autorizante

● Fecha de escritura

● Estado del poder (EDICIÓN, PENDIENTE DE VALIDACIÓN, OBSERVADO, VALIDADO y BAJA TOTAL)

● RPE (Registro de Poderes del Estado), que identifica de forma única cada poder, de manera similar a la 
IUE en un expediente.

4. Agregar un Poder

Para agregar un nuevo poder, haga clic en "Agregar un Poder". Esto abrirá una ventana donde deberá ingresar
los datos obligatorios, que incluyen:

● Número de escritura

● Fecha de escritura
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● Escribano autorizante

● Apoderados

Opcionalmente, puede agregar observaciones. En esta pantalla el Organismo Público podrá adjuntar una copia
escaneada del testimonio por exhibición emitido en papel notarial  o una copia de un testimonio por exhibición
electrónico del poder para pleitos, emitido en soporte notarial electrónico.  Los documentos serán requeridos
para su posterior validación. Una vez completados los datos, haga clic en "Guardar". El poder se registrará en
estado EDICIÓN, lo que permitirá modificarlo o eliminarlo antes de enviar la solicitud de inscripción al Registro
Único de Poderes del Estado.

5. Agregar un Apoderado
Se deben ingresar todos los apoderados que surgen del poder que se está ingresando. Para ello tiene que hacer

clic en el botón “Agregar Apoderado”.
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En esta ventana, puede buscar a la persona ingresando la matrícula o la cédula de identidad, y especificar si se
trata de un abogado o un procurador.

La cédula que aparece en el resultado es opcional. Una vez que se muestran los datos de la persona buscada,
haga clic en "Ingresar".

La lista de apoderados que ingresamos aparece en la grilla de Apoderados del poder que estamos editando.
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6. Eliminar un Poder
Si  el  poder  se  encuentra  en estado EDICIÓN,  se  podrá eliminar.  Para  hacerlo  acceda al  detalle  del  poder
haciendo clic en “Ver”. En la parte inferior de la pantalla seleccione la opción Eliminar poder.
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7. Enviar para Validar

Cuando se haya ingresado el poder con todos los apoderados deberá enviarse a través del sistema solicitando
la inscripción y quedará pendiente de validación en cualquier Sede del Poder Judicial. Una vez enviado para su
validación no podrá ser modificado, a excepción de aquellos que se encuentren en estado OBSERVADO, los
cuales sí podrán ser ajustados hasta cumplir con los requerimientos.

División Tecnología

Página 8 de 13



8. Eliminar un Apoderado
Mientras esté el poder en estado EDICIÓN u OBSERVADO podrá eliminar un apoderado directamente en la 

grilla de apoderados.
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Si el poder está en estado VALIDADO, debe ir al botón “Dar de baja a Apoderado”

A continuación elegimos al apoderado y presionamos “Guardar”. Si seleccionamos a todos los apoderados y

hacemos clic en “Guardar” el poder se dará de baja automáticamente.
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9. Dar de Baja Total al Poder

Si un poder ha sido validado y se desea dar de baja a todos sus apoderados, puede realizarse a través de la
opción “Dar de Baja Total al Poder”. Esta opción estará disponible únicamente una vez que el poder haya sido
validado. 

Para proceder, seleccione el poder en cuestión, haga clic en “Ver” y luego en “Dar de Baja Total al Poder”. El
sistema solicitará el ingreso de un motivo para la baja.
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