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URUGUAY Manual de Usuario — Consola de Mis Comunicaciones Electrénicas

1. Introduccion

Los Organismos Publicos, Personas Publicas no Estatales y Personas Juridicas Privadas deben contar
con un Usuario Corporativo de la Ventanilla Unica Judficial y tener asociado el Servicio “Mis

Comunicaciones Electronicas ”(Acordada n.° 8272).

Dicha funcionalidad permite a través de la Consola de Administracion asociar los usuarios
individuales que pertenezcan a dichos Organismos Publicos, Personas Publicas no Estatales y
Personas Juridicas Privadas, a los domiclios electronicos de los mismos para permitirles acceder a

las notificaciones , intimaciones y oficios electronicos recibidos en éstos.

2. Ingreso a la Ventanilla Unica Judicial

El acceso a la Ventanilla Unica Judicial se realiza a través de la url:
https://ventanilla.poderjudicial.gub.uy. En la seccibn “ACCESO CON USUARIO
CORPORATIVO” es donde se debe ingresar el identificador del Usuario Corporativo y la

contrasefia y posteriormente pulsar el boton Ingresar.

\ cargo de los periddicos de todo el pz PEHOE $ Poder Judicial

INGRESAR
ACCESO CON USUARIO CORPORATIVO ACCESO CON ID URUGUAY

Usuario Corporativo

Como ingresar con ID Uruguay?
<Como ingresar con Cl electronica?

Contrasena

INGRESAR

Elingreso mediante usuario y contrasefia quedara habilitado
tnicamente para Usuarios Corporativos.
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Al ingresar se le solicitara el Doble Factor de Autenticacién cuyo cddigo de verificacion sera

recibido en el mail proporcionado a tales efectos.

de los periddicos de todo el pais TEOE é Rodet Juaclar

INGRESAR
ACCESO CON USUARIO CORPORATIVO ACCESO CON ID URUGUAY

Doble Factor de Autenticacion

Por favor ingrese el token que Le hemos enviado a su casilla de
¢Comoingresar con Cl electronica?

Una vez confirmado se le solicitard la modificacion de la contrasefia. La misma se solicita cuando

se ingresa por primera vez a la Ventanilla Unica Judicial con el usuario corporativo.

;/F.NTAN(" ‘,Q | E @ Poder Judicial
= - @ @ H’ URUGUAY

Nueva Contrasena

ngrese su nueva contrasefia &
Minimo 8 caracteres, combine mayusculas, minusculas y numeros.
Confirmar Nueva Contrasena

Repita su nueva contrasefia D

Confirmar
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Una vez modificada la constrasefia se accederd a la pantalla principal de la Ventanilla Unica
Judicial y en la seccién “Mis Aplicaciones” se encontrara la opcién “Consola de Administracion

Mis Comunicaciones Electronicas”.

e Q Incluye remates $ e el
Anies =4 | AFBO®U e

Bienvenida/o:
CORPORACION NACIONAL PARA EL.
DESARROLLO

Mis Aplicaciones

Consola de Administracion Mis
Comunicaciones Electronicas

Presionando en la “Consola de Administracién Mis Comunicaciones Electronicas” se ingresara a la

VENTANILLA - 6
i ictos LEEOU $ fo niacka
Bienvenida/o: Consola de Administracion Mis Comunicaciones Electronicas
CORPORACION NACIONAL PARA EL
DESARROLLO
Mis Aplicaciones Usuarios Asociados:

No tiene usuarios asociados a esta empresa.

Anterior 0 de o Siguiente
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3. Vincular Usuario Individual a domicilio electrdénico

del Usuario Corporativo

Para vincular personas fisicas a un domiclio electrénico perteneciente a un Organismo Ptblico,
Persona Publica no Estatal y Persona Juridica Privada, la misma debe contar con usuario de

Ventanilla Unica Judicial.

Al presionar el boton “Asociar” se debe ingresar el documento de identidad, nombre y apellido de

la persona a vincular y presionar “Asociar domicilios”.

[ e Desde el 2 de enero de 2023 r1peen 8 moe

Bienvenida/o
CORPORACION NACIONAL PARA EL
JESARROLLO

Documento

Nombre

Mis Aplicaciones

Posteriormente se deben seleccionar las cuentas con las cuales se vinculara a los usuarios. Para ello
el sistema despliega un listado de los domicilios electronicos asociados a la cuenta corporativa. Se
debe seleccionar al menos uno de los domicilios electronicos cliqueando en el check box y

presionando Aceptar.

Poder Judicial — Divisién Tecnologia 8de8



Poder Judicial

URUGUAY Manual de Usuario — Consola de Administracién Ventanilla Unica

Agregar/quitar domicilios electronicos al usuario

Documentof R Nombre: SR
Domicilios electronicos disponibles

Debe seleccionar al menos un domicilio

Domicilio Seleccionar/Deseleccionar Il

B - otificaciones.poderjudicialgub.uy O
N - otificaciones poderjudicialgub.uy O
I - Otificaciones poderjudicialgub.uy (]

(]

. & notificaciones poderjudicial.gub.uy

Luego de confirmada la asociacion, el usuario previamente ingresado aparecera en el Listado de

“Usuarios Asociados” junto con la lista de domicilios electronicos vinculados.

Usuarios Asociados:

Documento: _ Nombre: Julio - Domicilios electrénicos l |Z]

Do aciones.poderjudicial gub.uy:

DEFCOLONIA1 DEFCOLONIAZ

Documento: L Nombre: Ana- Domicilios electrénicos l m

Domi icos @NOoL C.-'O.-".'L‘S.I.';.‘OC?‘(.‘-

omicilios electronic
DEFCOLONIAZ DEFCOLONIA3

idicialgub.uy

Anterior | 1 | de | 1 | Siguie

[{=]
o
i)
=}
=
[1+]

Posteriormente a realizar dicho procedimiento, la persona fisica asociada, al loguearse con su

usuario personal a la Ventanilla Unica Judicial e ingresar a la aplicacion “Mis Comunicaciones
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Electrénicas” comenzara a visualizar las notificaciones, intimaciones y oficios electronicos

recibidos en los domicilios electrénicos que se le hubieren asociado por el usuario corporativo.
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4. Desvincular a un Usuario Individual

Para los casos en se que se hubiese vinculado a una persona por error o que la persona fisica
vinculada ya no deba acceder a las notificaciones, intimaciones y oficios electronicos recibidos en el

domiclio electrénico del organismo o institucion, se debe desvincular a la misma.

Para ello, en el listado de Usuarios Asociados se busca a la persona a desasociar y se presiona sobre
la cruz roja. El sistema le consultara si confirma y presionando el botén “Desasociar” la persona

quedara desvinculada.

Consola de Administracion Mis Comunicaciones Electronicas

Usuarios Asoclados: m

Documento: | (D Nombre: SN q

ociar usuario

DEFCOLONIAL DEFCOLONIAZ
Documento - Nombire: ——

ocrcotonnz I vercoLoN

da 1
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5. Modificar los Domicilios Electréonicos Vinculados

Para modificar los domicilios electrénicos vinculados se debe seleccionar al Usuario Individual del
listado de Usuarios Asociados y luego presionar sobre el botén “Domicilios electronicos”. El
sistema desplegara el listado de domicilios electrénicos asociados al Usuario Corporativo y desde

alli se podran agregar o quitar domicilios.

Agregar/quitar domicilios electronicos al usuario

Documento: _ - Nombre: _

Domicilios electronicos disponibles

Domicilio Seleccionar/Deseleccionar Il

N - otificaciones poderjudicial gub.uy
I - otificaciones poderjudicial gub.uy

I - oiificaciones poderjudicial gubry

0,8 @

_ anotificaciones poderjudicial.gub.uy O

Cancelar

2
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